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| bagersystemet er der mulighed for at heefte et eller flere notat(er) pa de enkelte varer,

kunder, leverandgrer og andre stamdata.

Et notat skal betragtes som en intern oplysning, som ikke udskrives pa lister, men som kan

ses pa skaermen.

Et notat kan dog oprettes som en ekstern oplysning, og der vil da veere mulighed for at
udskrive notatet pa en leverings-/falgeseddel og/eller faktura.

Opseetning af notat.
Inden du kan tage notater i brug, skal systemet saettes op til at kunne handtere disse.

Dette gares af Proinfo ved kontakt fra dig.

Brug af notat.
@nskes et intern notat pa f.eks. en bestemt vare er fremgangsmaden sadan:

e Abn varekartoteket (fra hovedmenuen veelges Lager/Varer).
e Marker det varenr., der skal have notatet pahaeftet.

e Klik pa dokument-ikonet i veerktgjslinien.
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Herefter er det muligt at lsegge et notat pa den pageeldende vare sadan:

Klik pa funktionsknappen "Nyt” og veelg "Notat” eller tryk pa "Ctrl+N”.
Angiv en overskrift til notatet.
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Dizse kager er meget skrabelige og skal behandles med stor varsomhed.
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Naeste gang, du kommer ind pa det
pageeldende varenr, vil dokument-
ikonet veere oplyst som tegn pa, at
der er notat pa varen.
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Der er mulighed for at oprette flere
notater til samme vare — gentag
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Pa samme made kan der lzegges notater pa alle andre stamdata i systemet.

Ogsa pa salgsordrer kan der laegges notater — og her er mulighed for at fa de eksterne
notater udskrevet pa leverings- /fglgeseddel og/eller faktura. P& grund af de mange
forskellige udskriftsmuligheder for leverings- /falgeseddel og faktura anbefales det at lsegge
et evt. ekstern notat pa selve ordrehovedet — ikke pa en enkelt ordrelinie.

Fremgangsmaden er:

Fra hovedmenuen veelges Debitor/Opsaetning/Formularer/Formularopseetning.

Klik pa faneblad "Faktura”.

e Klik pa den trekantede pil til hgjre for "Medtag dokument pa formularer” i gruppen
"Notat” og veelg "Hoved”.

e Klik pa den knaekkede pil til hgjre for
og veelg "notat”.

e Gar tilsvarende for faneblad "Fglges

leverings-/ fglgeseddel.

Medtag dokumenter af typen” i gruppen "Notat”

ddel”, hvis et eksternt notat ogsa skal med pa

¥ Formularopsztning o [w] ]
"Generet | Tibud | Bekrasfieke | Felgeseddel Fakiua | Kofttdudiog | Rentenota | Rykker | Prisiste |
[ Diverse I
Sidehoved [V Leveringsadresse [
Sidefod ™ Print ordrespecifikation [+
Layoui I Debitomekvistion [~
Papil I i I
apirtype | Blankt papir v [Restordre |
Girokort pa salgsfaktura Ilngen vl ST W
Kompalt design Blank [~
r Undlad udskrivning
Skriv felgeseddeloplysninger
SE-nummer [ Slutrabat [~ Email ¥
|Udskriv momsnummer pa faktura V'
Tilzeg [~ Rabatoverskrft [ Intemet ¥
Medtag debitomotater Ilngen vl
Slutrabat % [~ Bank [~ Afrunding [~
Topmangin i cm IMO vI
Ordretotal incl. moms [V
Bundmargin i cm IMD vI
Placering Fimanavn og adresse IVenstre vl m—
Vig nettopris pa linjer [
Marker linjer uden slutrabat [V
Fortstamelse pa navn og adresse | Alm . fontstamelse PDF. geelder kun original udskrif
Email pa Zlinjer T PDFiler skal navngives med nummer [~
Stitil PDFiler | (4
[Notat
Medtag dokument pa formularer - Vasgitotal [~
Medtag dokumenter af typen
Varegruppesortering [
»
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Et notat, som gnskes udskrevet pa leverings- /falgeseddel eller faktura, skal oprettes som
et eksternt notat. Veelg derfor "Ekstern” i feltet "Restriktion”.

/

| Eﬂrdre 2917 , Navn Bernehaven Skovly , ¥arenavn Tilbuds rundstykke - |EI|5|
I Owersigt | Faste Drdrerl Ganaleltl Dpsaetningl Adressel Levenngl F'ris.v‘HabatI Dpdaleringall Diversel Lrirngy sionl Simpel
1 Oidre Debitorkonta | Ordretype Statuz Valuta Overfars.. [ M T 0| TAF.LJ| S| Leverngsdata | Nawi Kladde
r 2913 200 Ordre Faktureret dkk i |7 I~ || 25-02-2008 Ranc Opdatering *
2915 E| Ordie Aben ordre dkk i V- I~ || 23-02-2008 Byen -
2916 201 | Ondre Bpenore | ckk T[T 24022005 [Bame __ Opseining b
3 2917 201 | Ordre Aben ordre dkk. (- |7 (|| | 24-02-2005 Barne Funklioner >|
2918 201 | Ordre Aben ardre dkk. i |7' ||| | 24-02-2005 Barne ——
2919 201 | Ordre Aben ardre dkk. i ||| | 24-02-2005 Barne
Samh. aft. ¥
-
I 4| | »
i / »
/ .
[Ny B Dokumentoversigt for Ordre: 2917, Barnehaven Skovly -0l x| Opsaetning

E Udveelg |alle vl ‘iz kun referencer [ g fil [ Myt 3 m Furktioner >|
e i fben M Farespargsler ¥
Dwersigt | Generelll

Opsastning  » Falkulation ¥
Funktioner Lager 3

Forespargsler » Eelab 100,00

Diesvaene kan vii dag ikke levere specialundstykker, s | Far buds-wundstykker istedst | Linjer 1

Antal 20,00

Beskrivelss

Herunder ses, hvordan notatet fremtraeder pa en leveringsseddel.

/

ES Folgeseddel - Rapport oy ] 4
& ‘eEr ==
-
Anitds bagerbi:
. Statiorewvej 7-9
9900 Randers
Bgrnehawven Sk
Skovhywej 5
8900 Randers
Telefon ........: =rpe e ]
Telefa: ... : 85 42 3705
SE-nummer =plaa ey ]
Leveringsseddel
Ordr Deres Ref Deres konto Dato ! ugenr. Side
29 Saren Jensen 2M 24002-2005 1 § 1
Varenumimer Bestilt Leveret Rest
aoo 'Tilbuds [N = 2000 2000
@e lean vi idag ke levere specialrundstyldeer, = 3 1 130 tilbuds-rundstykke@
-
—
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Hvis et eksternt notat gnskes udskrevet pa en faktura, skal fakturalayoutet vaere "standard”
- det vil sige, at der hverken skal veere flueben i ugelayout eller fglgeseddellayout.

[ Bogfering af faktura

=10l

Udvelg |

Parametre | Diverse |

w_w Ll dshriftskriterie : Asrranger |
e 7| Udskiiv [Labends | Tataler |
Opdatering v Udskrivhing af taktura W Betalingsplar |
aslg senere [ Udskriv returfragtseddel [ Fiinteropsastning >|
[ Girckort | Udskriv efterkray [~ Forsendelser |

Girgkart [0CR-inje - l Udskiiv forsendelsesetiketter [
Ugelayout [
Folgeseddellayout [

Owersigh | Dpsaetningl Linjer I Liniedetal\erl Ordrer |

| | Opdatering | Dldrel Mavn | Waluta | ;l
j \/| Faktura E 28183 Bemehaven Skoviy | dkk |

e | pn R

Herunder ses, hvordan notatet fremtraeder pa en faktura.

ES Faktura - Rapport - 10l x|
& =B ==
e
Anita's bagerbix
Gl Stationswve) 7-9
8900 Randers
Bernehaven Skovhy
Skovhrej 5
8900 Randers
Aft. Birthe Ssrersen
EAN-nummer ..o TERAEE1Z306 Telefon ... SFAGEHOD
Debitorrdovisition .............0 1234900 Telefa: ... DR IT00
Bark ...l SH12021959595
Faktura 209
Ordre Deres ref. Deres konto Dato Side
2918 Sdren Jensen 2M 28/2-05 1
Warenummer Betegnels e Artal Apris Belgh
oo Tilbuds rundstydibce 20,00 5,00 100,00
@e lcan vi idag k& levere specialrundstykker, =5 | 41 tilbuds- rundstyk@
-
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